TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
Độc  lập  -  Tự  do  -  Hạnh  phúc

TỔ THANH TRA – PHÁP CHẾ



GIẤY ĐỀ NGHỊ

V/v phân quyền trên phần mềm PMT - EMS


Kính gửi:


     -  Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh;

     -  Cán bộ quản lý phần mềm PMT - EMS
 

Căn cứ Quyết định số 1210/QĐ-LTT-TC ngày 20 tháng 9 năm 2016 của Hiệu trưởng  Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh về việc thành lập Tổ Thanh tra – Pháp chế trực thuộc trường;


Nhằm hỗ trợ Tổ Thanh tra - Pháp chế thực hiện nhiệm vụ thanh tra và chấm công giảng viên trên phần mềm PMT - EMS được thuận tiện, Tổ Thanh tra – Pháp chế kính đề nghị Nhà trường phân quyền thêm một số chức năng để xem và kiểm tra cụ thể như sau:
· Tại mục thời khóa biểu: (cấp thêm cho cô Ngọc Anh)
1/. Quản lý lịch học

1.1. Xếp lịch học theo tuần

1.2. Quản lý tạm ngưng lịch học

1.3.  Quản lý đề xuất dạy bù

2/. Quản lý lịch thi: dự kiến lịch thi cuối kỳ, xếp lịch thi.
3/. Thống kê kế hoạch giảng dạy
3.1.     Kế hoạch giảng dạy giảng viên
3.2.
Kế hoạch giảng dạy khoa
3.3. 
Dự kiến giảng viên dạy vượt giờ
3.4.
Thống kê lịch học tạm ngưng
3.5.
Thống kê số tiết tạm ngưng giảng viên
3.6.
Dự kiến số tiết dạy giảng viên trong khoa
3.7.
Dự kiến số tiết lý thuyết/ thực hành theo khoa
3.8.
Dự kiến tình hình giảng dạy theo khoa

4/. Quản lý phòng học: Bổ sung thêm “cấp phòng lịch học” (thầy Lâm, thầy Nghĩa, cô Hòa, cô Ngọc Anh).
· Tại mục học vụ sinh viên: Cấp bổ sung thêm cho thầy Lâm, thầy Nghĩa, cô Hòa, cô Ngọc Anh;
·  Quản lý lớp học -> Cập nhập giáo viên chủ nhiệm: Để xem danh sách giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập.
· Tại mục giờ dạy GV: Cấp tất cả các mục(cấp thêm cho cô Ngọc Anh).
 Trong đó: Tại phần quản lý chấm công
 
1. Đổ dữ liệu chấm công lịch dạy:  Phân quyền thêm “ Lưu” cho thầy Lâm, thầy Nghĩa, Cô Ngọc Anh. Để đổ dữ liệu xuất Excel in bảng giờ thực giảng của giảng viên để nhân viên Tổ TT- PC đi chấm công.
2. Cập nhật chấm công lịch dạy: Phân quyền thêm “Lưu”, “Xóa” cho cô Ngọc Anh để cập nhật chấm công và xử lý dữ liệu khi cần điều chỉnh trong quá trình cập nhập chấm công.

Người kiểm tra và giám sát chấm công khối lượng giảng dạy của giảng viên : Thầy Nguyễn Thanh Lâm và thầy Phạm Minh Nghĩa


Người thực hiện chấm công khối lượng giảng dạy của giảng viên: Cô Nguyễn Thị Ngọc Anh (Cô Ngọc Anh chuyển từ Trung học phổ thông về Tổ Thanh tra – Pháp chế từ ngày 01/08/2017).

Kính mong Hiệu trưởng xem xét giải quyết./.
  
                Tp.HCM, ngày 14  tháng 8 năm 2017

HIỆU
  TRƯỞNG                CB QL Phần Mềm                       TỔ TT - PC

DANH MỤC THIẾT BỊ TÀI SẢN DỊCH CHUYỂN
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TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


LÝ TỰ TRỌNG
Độc  lập  -  Tự  do  -  Hạnh  phúc

PHÒNG QUẢN LÝ HS-SV





GIẤY ĐỀ NGHỊ

Về việc Giải quyết chế độ kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HSSV Khóa 2010 TCCN & 2009 CĐKT


Kính gửi: 
Ban Giám Hiệu Trường CĐKT Lý Tự Trọng.
Căn cứ Quyết định số 42/2007/QĐ-BGDĐT ngày 13/8/2007 của Bộ trưởng bộ giáo dục đào tạo về việc ban hành qui chế HSSV các trường Đại học, Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp hệ chính qui;

Căn cứ Quy định 1295/QyĐ-LTT-TC ngày 05/10/2011 của trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng. Về việc giải quyết chế độ làm việc của giảng viên (Áp dụng cho khối đào tạo Trung cấp chuyên nghiệp và Cao đẳng);
Căn cứ Quyết định 1872/QĐ-LTT-QL.HSSV ngày 11/11/2010 của trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng. Về việc ban hành qui định đối với HSSV hệ chính qui;

Căn cứ giấy đề nghị của phòng quản lý HSSV ngày    tháng    năm 2012. Về việc triển khai công tác kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HSSV khóa 2010 TCCN và 2009 CĐKT.

Phòng quản lý HSSV đã triển khai và phân công thầy Phan Đức Long phụ trách công tác kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của học sinh, sinh viên khóa 2010 TCCN & 2009 CĐKT.

Phòng quản lý HSSV đề nghị Ban Giám Hiệu nhà trường giải quyết chế độ kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HSSV khóa 2010 TCCN & 2009 CĐKT. Mỗi đơn vị kiểm tra được qui đổi thành 02 tiết (Căn cứ vào dấu xác nhận của đơn vị được kiểm tra).

Kính mong Ban Giám Hiệu duyệt giải quyết.
  
Tân Bình, ngày       tháng 3  năm 2012

BAM GIÁM HIỆU
Q.TRƯỞNG PHÒNG QL HS-SV



Hoàng Ngọc Cảnh
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


LÝ TỰ TRỌNG
Độc  lập  -  Tự  do  -  Hạnh  phúc

PHÒNG QUẢN LÝ HS-SV





GIẤY ĐỀ NGHỊ

Về việc Giải quyết chế độ kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HS-SV Khóa 09TCCN và 08 CĐKT


Kính gửi: 
Ban Giám Hiệu Trường CĐKT Lý Tự Trọng.
Căn cứ quyết định số 42/2007/QĐ-BGDĐT ngày 13/8/2007 của Bộ trưởng bộ giáo dục đào tạo về việc ban hành qui chế HS-SV các trường Đại học, Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp hệ chính qui.

Căn cứ Quyết định 1872/QĐ-LTT-QL.HSSV ngày 11/11/2010 của trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng. Về việc ban hành qui định đối với HS-SV hệ chính qui.

Căn cứ giấy đề nghị của phòng quản lý HS-SV ngày 28 tháng 3 năm 2011. Về việc triển khai công tác kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HS-SV khóa 2009 TCCN và 2008 CĐKT.

Phòng quản lý HS-SV đã triển khai và phân công thầy Phan Đức Long phụ trách công tác kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của học sinh, sinh viên khóa 09 TCCN và 08 CĐKT.

Nay Phòng quản lý HS-SV đề nghị Ban Giám Hiệu nhà trường giải quyết chế độ kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HS-SV khóa 09 TCCN và 08 CĐKT. Mỗi đơn vị kiểm tra được qui đổi thành 02 tiết (Căn cứ vào dấu xác nhận của đơn vị được kiểm tra).

Kính mong Ban Giám Hiệu duyệt giải quyết.
  
Tân Bình, ngày 12  tháng 5  năm 2011


BAM GIÁM HIỆU
Q.TRƯỞNG PHÒNG QL HS-SV



Hoàng Ngọc Cảnh
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


LÝ TỰ TRỌNG
Độc  lập  -  Tự  do  -  Hạnh  phúc

PHÒNG QUẢN LÝ HSSV





GIẤY ĐỀ NGHỊ

Về việc cử cán bộ - nhân viên làm thêm ngoài giờ


Kính gửi: 
Ban Giám Hiệu Trường CĐKT Lý Tự Trọng.
Căn cứ nội dung họp giao ban với Bộ phận An ninh Trường học của Q.Tân Bình.

Căn cứ tình hình an ninh chính trị trật tự an toàn xã hội trong nhà trường.

Nhằm thực hiện tốt qui định của các cấp đối với HSSV, Nay Phòng quản lý HSSV kính đề nghị Ban Giám Hiệu Trường Cao Đẳng Kỹ Thuận Lý Tự Trọng xem xét và giải quyết cho Phòng quản lý HSSV phân công cán bộ nhân viên trực tăng cường ngoài giờ vào những ngày cao điểm để đảm bảo kịp thời xử lý và giữ gìn an ninh trật tự trong trường, cụ thể:

- Ngày 25/02/2011: Cử 02 CB-NV phối hợp với Đoàn Trường trong lễ “Tổng kết trao giải và triển khai công tác nghiên cứu khoa học” Từ 17h30.

- Ngày 27/02/2011: Cử 02 CB-NV phối hợp với Đoàn Trường trong công việc tổ chức giải bóng đá truyền thống cúp Lý Tự Trọng.

- Cử 01 CB-NV theo dõi tình hình rèn luyện của HSSV học ca 3 ở các Khoa.

Kính mong Ban Giám Hiệu duyệt giải quyết.
  
Tân Bình, ngày 24  tháng 02  năm 2011

BAM GIÁM HIỆU
Q.TRƯỞNG PHÒNG QLHSSV



Hoàng Ngọc Cảnh
GIAÁY ÑEÀ NGHÒ


